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1. O0mme noso0KeHM.

1.1. Tlonoxenue o006 OOmem coOpaHun pabOTHUKOB u oOydarommxcs CaHKT-
[TerepOyprckoro I'ocynapcTBEHHOT0 OIOIKETHOTO MPOECcCUOHATBFHOTO 00pa30BaTENIbHOTO
yupexaenus «Komnemxk saektpoHnuku u  npubopoctpoeHus» (manee Ilonoxenue)
pa3paboTaHo B cooTBeTcTBUH ¢ DepepanbHbIM 3akoHOM OoT 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6
obpazoBanuu B  Poccuiickoit =~ ®enepauun», TpynoBbeiM koaekcom PO, VHBIMU
HOPMAaTUBHBIMU TNpaBOBbIMH akTaMu Poccuiickoit ®enepamuu, YctaBom CaHKT-
[TerepOyprckoro INocynapcTtBenHOTO OI0IKETHOTO npo¢eCCUOHAIBHOTO
oOpa3oBarenbHOTO YyupexaeHus: «Koutemx 5SIeKTpoHMKH H TPUOOPOCTpOSHUs» (masnee
YcraB).

1.2.B CBOEH esATEeNbHOCTH O6mee coOpaHue paOOTHUKOB U OOyYaroIIHUXCS
Cankr-IleTepOyprckoro roCcyJJapCTBEHHOT O O10PKETHOTO MpoQecCHOHATBHOTO
oOpazoBarenbHOTO yupexaeHusi «Kommemx 31eKTpOHUKH M MpUOOpOCTpoeHus»  (manee
O6miee cobpaHue) pykoBoactByeTcs Konctutyumeid Poccuiickoit ®Penepanuu,
®denepanbHbiM  3akoHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-®3 «0O6 ob6pa3oBanuu B Poccuiickoi
denepannn», HHBIMU HOPMAaTHBHBIMU NIPaBOBBIMH akTamu Poccutickoit denepannu, Y cTaBoM,
HactosmuM [lonoxkenuem.

1.3. ITonoxxeraune 06 O61em codpannu npuHUMaeTcss OOIIM COOpaHUEM.

1.4. Pemenus O6miero coOpaHusi, IPUHSITHIC B MPEEIax €ro MOJHOMOYHH U B
COOTBETCTBHUHU C 3aKOHOJATEIHCTBOM, 00SI3aTEIbHBI JAJIsl HCIIOJHEHUsI BCEMH PaOOTHUKAMHU
u  00ydJaroImuMucs Cankrt-IleTepOyprckoro lNocynapctBenHoro OIOPKETHOIO
podecCHOHANBHOTO  00Pa30BaTEIHLHOTO YUPEKICHHUS «Konnemx SIEeKTpOHUKH U
npubopocTpoeHus» (mamee OOpa3oBaTEIbHOE YUPEIKICHUE).

1.5. Cpok neiictBust Hactosiiero [lonoxenus He orpanuyeH. [lonoxeHnue necTByeT 110
MIPUHATHS. HOBOTO. Bece m3aMmeHeHus: u nonosiHeHus B [lonokeHne BHOCATCS U IPUHUMAKOTCS
OO6mwuM coOpaHueM.

2. Komnerenuusi O0mero coopanus

2.1. K xommnierenuuu OO011ero coopanusi OTHOCUTCS:
- YTBEP)KJICHHE €XKETOJHOI0 OT4YeTa O TMOCTYIUIGHMH M PAacXOJI0BaHMM (PUHAHCOBBIX U
MaTepuaIbHbIX
cpenctB OOpa30BaTEIBLHOIO YUPEKIEHHUS, a TAK)XKE OTYETA O pe3yJIbTaTax caMooOCIeI0OBaHNUS;
- NPUHSTHE TMPaBUJI BHYTPEHHEro pacropsika oOydyaroluxcs, MpaBUJl BHYTPEHHETO
TPYJOBOTO
pacropsiika, MHbIX JOKaJbHBIX HOPMAaTUBHBIX aKkTOB OOpa30BaTEIbHOTO YUPEKICHNUS;
- paccMOTpeHHMEe U  MPUHITHE  MPOEKTa HOBOM  peJakiuu  YcTaBa,  IMPOEKTOB
W3MEHCHUN U
JIONOJTHEHU M, BHOCUMBIX B Y CTaB;
-paccMoTpeHne W OOCYXJCHHE BOIPOCOB cTpaTernu pa3Butus (OOpa3oBaTEILHOTO
YUPEKICHUS;
- pacCMOTpeHHE U OOCYXKJEHHE BOIPOCOB MATEPUATHLHO-TEXHUYECKOTO OOECIeUeHUsI W
OCHAILICHUS
00pazoBaTeNbHOrO MPoIIecca;
- 3aCIyIIMBaHUE OTYETOB aupekTopa OOpa3oBaTEIBLHOTO YUYPEXKACHUS M KOJUIETHAIbHBIX
OpraHoB
ynpasieHuss O0pa3oBaTeIbHOTO YUPEKICHHS TI0 BOPOCAM UX ACATEIbHOCTH;
- pacCMOTpEHHE WHBIX BONPOCOB  JeATedNbHOCTH  OOpa3oBaTENBHOTO  YUPEKICHHUS,
BBIHECEHHBIX Ha
paccMoOTpeHue JTIUPEKTOPOM O6pa3oBaTeIbHOTO YUPEKICHUS, KOJIJIETUAJIbHBIMU
opraHamu
ynpasieHus: O0pa30BaTeIbHOTO YUPEIKICHHUS;



3. Opranuszanus aesrejibHOCcTH O01IEro cooOpaHus

3.1.B 3acemammm OOmiero coOpaHuss MOTYT NpPHHUMATh Yyd4acTHE BCE
paboTHUKU U oOydaromuecs OOpa30BaTEIHLHOTO YUPEKICHUSI.

3.2. O6miee cobpanue cobupaercs TUPEKTOPOM He pexe 1 paza B 4 mecsa

3.3. [Ipencenatens Ob6mero cobpanus - TUPEKTOP :

- PYKOBOJUT MOATOTOBKOM OO111ero coopanus;

- OpraHm3yeT aesaTenbHoCcTh O01Iero coopanus;

- KOHTPOJIUPYET UcIoIHeHne periamenTa O01ero coopanus;

- IaeT yKa3aHMs O pacpOCTPaHCHHUH JOKYMEHTOB, KOMHI poTokoJioB Ob1iero coopanus;
- MPUHUMAET MEpbl MO TOAJCPKAHUID M BOCCTAHOBJICHUIO mopsaka BeaeHuss OOmero
coOpaHus;

- OIIpeIeISIeT 0YEPETHOCTD U MOPSIOK BEICTYIIIICHUH;

- ompeAenseT moBecTky mHs O0mero coopanus;

- KOHTPOJUPYET BHITIOJTHEHHUE pereHnii Oo1mero coopanus;

- obecrieunBaeT XpaHeHHe TOKyMeHTOB OO0IIero coopaHusi;

- IOANMUChIBAaeT IpoTokoa Obmero coopanus.

3.4. Cexperapp O611eT0 COOpaHusi — CeKpeTapb PyKOBOIUTENS :

- BegeT mporokos OOmero coOpaHus, MOANHMCHIBAET €ro W TMepeaacT MIpeiceaaTelio
OOurero

coOpaHus 715l TOATMCAHUS U OPTaHU3alUHA XPaHEHNS,

- obecnieuynBaeT TEXHUYECKOE, CeKpeTapcKoe obcy)ruBanue padotsl OO0I1Iero

coOpaHus, cOOp NUCHPMEHHBIX 3asABJICHUN YYaCTHUKOB COOpaHUS H TMepenady Hux
npeace1aTeNto

OO6miero coOpaHus, peIICHHE HHBIX 3a7a4.

3.5 BHeouepennoit  co3piB OOmiero  coOpaHus ~ MOXET  NPOM3OMTH IO
TpeboBaHuI0 aupekTopa OOpa30BaTEIBLHOTO YUPEKICHUS WM MO 3asBICHUIO 1/3 dleHOB
OO6mero cobpanusi, mogaHHoMy npeacenarento OOmero coopaHusi B MMCbMEHHOM BHJIC.

3.6 B moBectky mHsi OOmiero coOpaHus HE BKJIIOYAIOTCS BOIPOCHI, KOTOPBIE HE
OTHOCATCA K KoMneTeHIuu OOImero coopanus u (MJIH) HE COOTBETCTBYIOT TPeOOBAHUSIM
3akoHoaarenbcTBa Poccuiickoun denepanuu.

3.7 Pemenus OOmero coOpaHuss TNPUHUMAIOTCS  OTKPBITBIM  T'OJIOCOBAaHHEM,
MPOCTHIM OOJIBIIMHCTBOM T'OJIOCOB ¥ OPOPMIISFOTCS TIPOTOKOJIOM.

3.8 Kaxnprit yaactauk OO1miero coopanus umeet B O011eM coOpaHum OJIMH TOJI0C.

3.9 Pemenne  OOmiero coOpanus (HE MpOTUBOpPEYAIee 3aKOHOAATEIbCTBY Pd
U HOPMAaTUBHO-NIPABOBBIM akTamM (OOpa3oBaTelbHOTO  YUPEXKIEHHUSA) 00s3aTelbHO K
WCITOJTHCHUIO BCEMH pa0OTHUKAMHK B o0ydJaronumucs O0pa3oBaTeIbHOrO YUPESHKICHHUS.

3.10 Kaxxaprit yaactHuk OO111ero coOpaHusi UMEET IPaBo:

- motpeboBarh o0CyxjaeHus OOmUM COOpaHHEM BOIIPOCOB, KACAIOIIMXCS JACATEILHOCTH
OO0pa30BaTEIHLHOrO YUPEKJICHUS W BXOIAIIUX B KoMmmeTeHIUI0 OOIero coOpaHus, €clii ero
PEIOKEHNE TTOAIePKUT He MeHee 1/3 wireHoB OOmmero coopanus;

-npu Hecorjacuu ¢ pemeHueMm OOmero coOpaHUs BBICKA3bIBaTh CBOE€ MOTHBUPOBAHHOE
MHEHHE, KOTOPOE JODKHO OBITh 3aHECEHO B TIPOTOKOI.

3.11.00mee coOpaHue, Kak IIOCTOSHHO JACHCTBYIOLIMN KOJUIETHAIBHBIA OpraH
ynpasieHuss O0pa30BaTEIbHOIO YUPEXKICHUS, UMEET OECCPOUHBII CPOK MTOJIHOMOYUI.

4. IIpaBomMo4HOCTB 00111€T0 COOpaHust
4.1. Obmee coOpaHue NPaBOMOYHO JUIsi MPUHSATUS BCEX, OTHOCSIIUXCS K €ro
KOMITETEHIIUU BOIIPOCOB, €CIIM HAa HEM MPUCYTCTBYIOT OOJIee MOJIOBUHBI €T0 YICHOB.
4.2. Ilpu orcyrcTBUn kBopyMma OO1iiee coOpaHue MPU3HAETCSI HECOCTOSBIIMMCSL.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 00111er0 COOPaHus
5.1. O61ee coOpaHKe HECET OTBETCTBEHHOCTH:



- 32 BBINIOJIHEHUE, BHIMIOJIHEHUE HE B TIOJIHOM 00bEME WIIM HEBBITIOJHEHUE 3aKPEIJICHHbBIX 32
HUM (QYHKIMH, IPEBBILIEHUE TOJTHOMOYHUI;

- 32 COOTBETCTBHUE MPUHUMAEMbIX pelIeHUN 3akoHOaaTenbcTBY Poccuiickoit deaepanuu,
HOpPMaTUBHBIM NpaBOBbIM akTaM CaHkT-IleTepOypra, nokanbHbIM akTam OOGpa30BaTEIHLHOTO
YUPEXKICHUS.

6. le10npou3BOACTBO

6.1. Pemenuss O6mero coOpanus 0GOPMISIOTCS MPOTOKOJIOM, KOTOPBIN BEIET
cekpetapb OOmiero coopanus.

6.2. TIporokon O6mIero coOpaHusi COCTaBISICTCS B TPOU3BOJILHOM BH/IE.

6.3. B mpotoxkosie Ob1iero coopanusi GUKCUPYIOTCS:

- nata nposeaeHus O0mero coopanus;

- ykazanue Ha By O61miero cobpanus (o4epeaHoe, BHEOUEPETHOER);

- KOJIMYECTBEHHOE MPUCYTCTBHE (0TCyTCTBHE) WieHOoB OOmIero coopanus;

- uadopmarusa o kBopyme OO1iero coopanus;

- moBecTKa iHs O01Iero coopanus;

- X0 o0cyxaeHus Borpoco O01mero coopanus;

- IPEIIOKCHUS, PEKOMEHIAIMK 1 3aMedaHus wieHoB O01mero coopanus;

- pe3ylbTaThl Toj0ocoBaHUsA wWieHOB OOmero cobpaHus MO BONPOCAM IMOBECTKH JHS
O6mero coOpanus;

- pemrenne OOmiero codpanusl.

6.4. Hymepamus TPOTOKOJIOB BEIETCA II0 BO3pACTAIOIIEH OT MEPBOr0 3acelaHus
O6miero coopanwsi.

6.5 Ilpenacenarens OOmero codbpanus odecrednMBaeT XpaHeHHE MPOTOKOIoB OOIIero
coOpaHus.

6.6 Kuura nporokonoB OOmiero coOpaHusi HyYMEpyeTcs IOCTPaHUYHO,
MPONIHYPOBBIBAETCS, CKperuisiercs — nedatbio  OOpa3oBaTeNbHOTO  YUPEKICHUS U
MOJMUCHIBaeTCS  AUPEeKTopoM OOpa3oBaTEIbHOTO YUPEIKICHUS.

6.7 Kaura nportokonoB OOmero coOpanusi xpanutcs B jaenax OOpa3oBaTEIbHOTO
YUPEKACHHUS U TIepelaeTcs 1Mo aKTy (MPU CMEHE PYKOBOIUTEIS, TIepeaue B apXHB).

6.8.3acemqanus OOmiero coOpaHUs HAYMHAIOTCS C PACCMOTPEHUS  BBIMOJHEHUS
peIIeHUH MPEeABIIYIIEero 3ace1aHusl.
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